
 

                    ［2017］第 41 期 

 

山东劳动职业技术学院文明创建办公室           5 月 31 日 

 

为进一步促进学院多媒体教室管理工作，提高管理水平和服务

质量，教务处于 5 月 26 日下午 3 点在长清校区召开了多媒体教

室管理员培训会议。多媒体教室管理员、各系部相关负责人、教

务处及实习教学管理处有关人员参加会议。 

会议就前期学院多媒体教室管理工作情况进行了总结，进一步

明确了多媒体教室管理员的职责，对下一步的工作进行安排部署。

本学期开始，教务处为提升多媒体教室管理工作质量，设计印制

了《多媒体设备故障（损坏）情况登记簿》，为多媒体设备使用者

反馈设备故障提供条件，要求管理员要进行经常性的查阅，经常



性检查，及时处理多媒体设备问题。实习教学管理处就多媒体设

备维修事宜进行了介绍，并就相关工作的交接提出了要求。会上，

管理员和职能部门工作人员就相关工作进行了交流。 


